CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VI ET NAM

LO GO CONG TY N )
TEN PON VI Poc lap -:{‘_l{’_fj_(?_:_ljanh phac
SO: oo, , ngay...thang...nam....
Kinh gUi: oo,
PHIEU PE XUAT NHAN SU Thay the, BO sung
: Mo rong hoat dong
Phong ban/ bd phan cén tuyén (1) | Chike danh can tuyén (2) S6 lwong tuyén (3)
Vd: 1- Phong QHQT Céan bd Quan hé qudc té 3
2- Phong kinh doanh Pho phong 1
Dy kién thoi gian thir viéc (4) Lwong thir viéc (5) Lwong chinh thirc (6)
Tungay: ....................
bénngay: ...l
Tiéu chuén tuyén dung (7)
P tudi: cevereereiieeeenene ... GO tinh: Nam, N
Trinh d§: Cao hoc, Dai hoc, Cao dang, Trung cép, PT trung hoc
Anh ngir: Giao tiép, Chuyén nganh, Bién/phién dich
Tin hoc: Van phong, Chuyén nganh
Chuyén mon: ... Kinhnghiém: ...........................................
YU CaU KA. ... e
Tom tit cong viée ciia chire danh cén tuyén(8)
I 14 R4 (<o - 5
G106 lam viéc: Gio hanh chinh, Theo ca, Gi¢ thoa thuan
Ngay............ Ngay............ Ngay............ Ngay............
BAN TGD TP TCKT TP NLHT GDb PON VI CAN BO NL-HT

(don vi)
Dién giai:

(1)- Ghi 16 don vi can tuyén ngudi vao bd phén nao thudc Phong/ Ban nao trong cong ty.

(2)- Ghi chtre danh ma don vi dang ¢6 nhu cau tuyen dung.

(3)- Ghird sO Iwong nhan vién can tuyén tmg v&i mdi vi tri (chirc danh) ma don vi dang ¢6 nhu
cau.



(4)- Ghi 15 thoi gian du kién tiép nhan nhan vién thir viée (theo quy dinh Ia 2 thang-trir cac
truong hop dic biét duge dic cach sau khi don vi pv va thay tng vién c6 thé dugc wu tién)

(5)- Ghi 16 mirc lwong du kién thtr (muc lwong phai pht hop véi quy ché tai chinh cua tap doan),
thong thuong bang 80% mirc lwong co ban cta vi tri chinh thic

(6)- La murc lvong ma tmg vién nhin duoc sau thoi gian thir viée, ghi rd cac mirc phu cap (néu
co).

(7)- Tiéu chuén tuyén dung: Ghi cac tiéu chuan chung nhét cho céc vi tri ma don vi dang can
tuyén

(8)- Ghi cac tom tit chung nhat va cac tom tit nay sé la co sé cho viée 1ap mo ta cong viée sau
nay.



