CONG TY
Logo Cbéng ty

BAN MO TA CONG VIEC S6: 10

Vi tri: NHAN VIEN
KINH DOANH NOI THAT

S6 lwong: 03

Bo phén: Phong Kinh Doanh

Yéu cau vé trinh do va ky nang

«  Nam/Nii, t6t nghiép Cao dang/Pai hoc chuyén nganh Kinh doanh, Marketing

* Cé it nhat 6 thang dén 1 nam kinh nghiém vi tri nhan vién kinh doanh, tu van ban hang, ti€p thi....

+ Ngoai hinh ua nhin, thanh lich; giong néi dé nghe, thuyét phuc

* Nhanh nhen, nhiét tinh, cé kha nang thuyét phuc, xu ly cac tinh huéng phét sinh

* Yéu thich cong viéc kinh doanh, chu ddéng trong céng viéc, c6 kha nang lam viéc dbc lap

« Ky nang téng hgp, phan tich sé liéu va lap bao cao

Trach nhiém chinh

Quyeén lgi/Quyén han

+ Tim kiém, cham soc khach hang. Gidi thiéu, tu van san pham noi that &

dich vu cua céng ty.

+ GiGi thiéu khach hang cac mau thiét k& va bao gia thi cdng ndi that.

+ Xay dung cac mGi quan hé véi cac céng ty xay dung, thiét k&, ban quan

ly du an...

1. Mdc ludng: Ludng can ban + hoa hdng + thudéng.

2. Méi trudng lam viéc chuyén nghiép,

nang déng, tré trung, cGi ma.

3. budc dao tao ndng cao nghiép vu tu van ban

hang va kién thdc nganh.




+ Phat trién khach hang mdi theo data cé san. Chét don khach I, khach

c6 nhu cau mua ndi that.

+ Khai thac hé théng dai ly hién cé, tim ki€ém va phat trién dai ly mdi. Duy
tri k€ hoach cham séc va cung cé méi quan hé.

+ Théng nhét viéc ky két hgp dong vdi khach hang. Bao cao hang tuan cho
Trddng phong Kinh doanh.

4. C6 cd hdi thang tién: Teamleader, Phé phong
kinh doanh, Trudng phong kinh doanh, Giam déc kinh
doanh.

5. béng BHXH, BHYT, BH that nghiép va cac ché
dé chinh sach theo B6 Luét lao Bong.

6. Hudng day du chinh sach phuc Igi cua céng ty:
Thuéng cac dip &, tét, lidng thang thd 13;
Teambuilding, du lich thudng nién.

7. Dudc dé xuét y kién trao doi vdi cdp quan ly dé

thuc hién cbng viéc dugc hiéu qua han.

Bao cao cho cac vi tri sau

Vi tri No6i dung bao cao

Biéu mau Thoi diém bao cao

+ K& hoach ban hang va két
qua tiép can khach hang
theo danh

sach khach hang dugc phén

Triédng Phong Kinh cong.

+ Hang tuan

Doanh + K&t qua doanh s6 ban

hang thuc hién theo chi
tiéu dugc phan céng.

+ Hang thang

Logo Cbéng ty




Cac van dé can xin y kién chi
dao Khi cé phat sinh

Thong qua Trudng Phong

Ban Lanh BPao | Khi cé yéu cau
Kinh Doanh

Két n6i thong tin

Vi tri, b6 phéan Tac nghiép xw ly Chuyén giao dén

+ Goi dién tu van, cham soc khach hang tu phong Marketing
giao xudng.

Phong Marketing + H0 trg thuc hién cac ké hoach quang ba san pham trén Trudng Phong Marketing
cac kénh mang xa héi, SEO Web, cac trang san thuadng

mai dién tu.

. . Phai hgp dé thuc hién viéc ra soat cong ng cua khach hang. o
Phong Ké Toan Ké& toan cong ng

Tai liéu lién quan

+ Thong tin, tai liéu, hinh anh vé cac san pham dang kinh doanh cua cong ty

+ Data khach hang dugc phan céng phu trach

+ Thong tin ké hoach quang ba san pham cla cong ty




